
○メール作成例

件名：水先人免許の更新申請について

本文

○○運輸局　船員労働環境・海技資格課

以下の通り申請します。

【申請事項】
・手続きの名称：水先人免許の更新申請
・申請者氏名：国土　太郎
・連絡先：１２３－４５６－７８９０
・申請書：水先人免許更新申請書
・添付書類：写真２葉（郵送）
　　　　　　更新講習修了証明書（郵送）
　　　　　　手数料納付書（郵送）
　　　　　　現有する水先免状（郵送）
　　　　　　海技免状用写真票（郵送）
　　　　　　返信用封筒（郵送）
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