
参考資料5-3 日常清掃及び定期清掃の例

日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

床材 作業内容 作業内容 作業内容 作業内容

エントランスホール硬質床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．ﾌﾛｱﾏｯﾄの除塵 １D １．壁の除塵 １M

Ａ ２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．扉ガラスの部分拭き １D ２．壁面の部分拭き 1M

３．什器備品の除塵 １D ３．ﾌﾛｱﾏｯﾄの洗浄 １M

４．ゴミ収集 １D ４．扉ガラスの全面洗浄 １M

弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M ５．金属部分の除塵 １D ５．什器備品拭き １M

２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ６．照明器具拭き １Ｙ

７．吹出口・吸込口の清掃 １Ｙ

８．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

事務室 繊維床 １．除塵 2/W １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ １．窓ガラスの全面洗浄 ２/Y

B ２．全面クリーニング １Ｙ ２．照明器具拭き １Y

３．吹出口・吸込口の清掃 １Y

弾性床 １．除塵 2/W １．表面洗浄 １M ４．ブラインド拭き １Y

２．部分水拭き 2/W ２．剥離洗浄 １Y

上級室 繊維床 １．除塵 2/W １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ １．窓台拭き 2/W １．照明器具拭き １Ｙ

C ２．全面クリーニング １Ｙ ２．什器備品拭き 2/W ２．吹出口・吸込口の清掃 １Y

３．洗面台・水栓拭き 1D ３．ブラインド拭き １Y

４．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

会議室A 繊維床 １．除塵 1D １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ １．窓台拭き 1D １．照明器具拭き １Ｙ

D1 ２．全面クリーニング １Ｙ ２．什器備品拭き 1D ２．吹出口・吸込口の清掃 １Y

３．ブラインド拭き １Y

４．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

会議室B 繊維床 １．除塵 2/W １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ １．窓台拭き ２Ｄ １．照明器具拭き １Ｙ

D2 ２．全面クリーニング １Ｙ ２．什器備品拭き ２Ｄ ２．吹出口・吸込口の清掃 １Y

弾性床 １．除塵 2/W １．表面洗浄 １M ３．ブラインド拭き １Y

２．部分水拭き 2/W ２．剥離洗浄 １Y ４．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

電算室 弾性床 １．除塵 2/W １．表面洗浄 １M １．壁の除塵 １M

E ２．部分水拭き 2/W ２．剥離洗浄 １Y ２．壁の部分拭き 1M

３．照明器具拭き １Y

４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

５．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．ゴミ収集 １D １．壁の除塵 １M

２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．壁の部分拭き 1M

３．照明器具拭き １Y

F ４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

５．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

繊維床 １．除塵 １D １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ

２．全面クリーニング １Ｙ

弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．ゴミ収集 １D １．壁の除塵 １M

２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．壁の部分拭き 1M

３．照明器具拭き １Y

G ４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

５．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

繊維床 １．除塵 １D １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ

２．全面クリーニング １Ｙ

廊下・エレベー
ターホール

リフレッシュコー
ナー

床の清掃 床以外の清掃

場所別 周期 周期 周期 周期
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日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

床材 作業内容 作業内容 作業内容 作業内容

床の清掃 床以外の清掃

場所別 周期 周期 周期 周期

便所・洗面所 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．ゴミ収集 １D １．壁の除塵 １M

H ２．全面水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．扉・便所へだて拭き １D ２．壁の部分拭き 1M

３．洗面台・水栓拭き １D ３．照明器具拭き １Y

４．鏡拭き １D ４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

５．衛生陶器の清掃 １D ５．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

６．衛生消耗品の補充 １D

７．汚物容器の収集 １D

給湯室 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．流し台と周辺清掃 １D １．壁の除塵 １M

I ２．全面水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．茶殻・紙屑処理 １D ２．壁の部分拭き 1M

３．容器清掃 １D ３．照明器具拭き １Y

４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

５．窓ガラスの全面洗浄 ２/Ｙ

エレベーター 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．壁・扉の部分拭き １D １．壁・扉の全面拭き １M

J ２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．操作板・鏡の部分拭き １D ２．操作版・鏡の全面拭き １M

３．扉溝の除塵 １D ３．照明器具拭き １Y

４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

階段 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．窓台拭き 2/W １．壁の除塵 １M

K ２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．手すり拭き 2/W ２．壁面の部分拭き 1M

３．照明器具拭き １Y

繊維床 １．除塵 １D １．スポットクリーニング １M

２．全面クリーニング １Y

外回り 玄関廻り １．除塵・部分水拭き １D １．洗浄 １M １．窓ガラスの全面洗浄 ２/Y

L 犬走り １．拾い掃き 2/W ２．外部建具洗浄 １Y

構内通路 １．拾い掃き 2/W

駐車場 １．拾い掃き 2/W

屋上 １．拾い掃き 2/W

屋外遊戯場 １．拾い掃き １D

喫煙スペース １．拾い掃き １D １．吸殻・ゴミ収集 １D

倉庫、 弾性床 １．表面洗浄 １M １．照明具拭き １Y

設備諸室等 ２．剥離洗浄 １Y ２．吹出口・吸込口の清掃 １Y

日常的な清掃が 硬質床 １．表面洗浄 １M ３．ブラインド吹き １Y

困難な室 ２．剥離洗浄 １Y ４．窓ガラスの全面洗浄 ２/Y

M 繊維床 １．スポットクリーニング １M ５．扉拭き １Ｍ

２．全面クリーニング １Y ６．窓台拭き １Ｍ

７．什器・備品拭き １Ｍ

浴室・シャワー室 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．壁・扉拭き １D １．天井拭き １Ｍ

N ２．床拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．ゴミ収集 １D ２．扉全面吹き １Ｍ

３．洗面台・鏡拭き １D ３．照明器具吹き １Y

４．水栓金具等拭き １D ４．換気扇吹拭き １Y

５．排水口ゴミ収集 １D

更衣室 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．ゴミ収集 １D １．窓ガラスの全面洗浄 ２/Y

休養室・各種控室 ２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．照明器具拭き １Y

O 硬質床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M ３．吹出口・吸込口の清掃 １Y

２．全面水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ４．ブラインド拭き １Y

繊維床 １．除塵 2/W １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ

２．全面クリーニング １Ｙ

たたみ床 １．除塵 １D １．全面水拭き １M

２．乾拭き １D
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日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

床材 作業内容 作業内容 作業内容 作業内容

床の清掃 床以外の清掃

場所別 周期 周期 周期 周期

食堂・喫茶客席 弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．什器・備品拭き １D １．窓台拭き １M

２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．窓台拭き １D ２．扉洗浄 １M

繊維床 １．除塵 2/W １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ ３．壁拭き １D ３．照明器具吹き １Y

２．全面クリーニング １Ｙ ４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

駐車場・ 硬質床 １．拾い掃き 1W １．照明器具拭き １Y

自転車置場 ２．吹出口・吸込口の清掃 １Y

Q

エスカレータ １．手すり拭き １D １．ガード・パネル拭き １M

R ２．踏段の除塵 １D

窓ガラス １．窓ガラスの全面洗浄 2M

外部建具 １．通常の汚れ洗浄 1Y

※ 清掃の周期の表記は、次による。

（１） １Dは、１日に１回とする。 （２） 2/Wは、１週に２回とする。 （３） １Wは、１週に１回とする。

（４） 2/Mは、１月に２回とする。 （５） １Mは、１月に１回とする。 （６） ２Ｍは、２月に１回とする。

（７） ２/Yは、１年に２回とする。 （８） １Yは、１年に１回とする。

＜福利厚生サービス提供業務における清掃の対象範囲＞

日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

床材 作業内容 作業内容 作業内容 作業内容

弾性床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M １．什器・備品拭き １D １．窓台拭き １M

２．部分水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ２．窓台拭き １D ２．扉洗浄 １M

硬質床 １．除塵 １D １．表面洗浄 １M ３．壁拭き １D ３．照明器具吹き １Y

２．全面水拭き １D ２．剥離洗浄 １Y ４．グリースフィルタ清掃 １D ４．吹出口・吸込口の清掃 １Y

繊維床 １．除塵 2/W １．ｽﾎﾟｯﾄｸﾘｰﾆﾝｸﾞ １Ｍ ５．グリーストラップ清掃 １D

２．全面クリーニング １Ｙ

周期 周期 周期 周期

福利厚生サービ
ス諸室

窓ガラス及び外
部建具

場所別

床の清掃 床以外の清掃
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